Inventario Documental General

Area operativa: Archivo de tramite

Fondo: CECYTEN 23 de enero de 2025
Unidad Administrativa: Administracion y Finanzas
Nombre del Area Direccién de idn y Finanzas
Seccion _ 4C RECURSOS FINANCIEROS
Fach: Valor documental Vigencia documental
No. Progresivo Codigo de clasificacion Nombre del expediente Descripcion Ubicacion topografica Observacion
Apertura Ciorre Orignal Copias L C/F AT AC TOTAL
1 CECyTEN/4C.2.1/001/5/2017 |Articulo 43 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 43 07/04/2017 | 10/01/2018 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admén. Y Finanzas)
2 CECyTEN/4C.2.1/001/5/2018 |Articulo 41 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 41 09/04/2018 | 07/01/2019 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admon. Y Finanzas)
3 CECyTEN/4C.2.1/001/5/2019 |Articulo 38 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 38 09/04/2019 | 09/01/2020 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admén. Y Finanzas)
4 CECYTEN/4C.2.1/001/5/2020 |Articulo 39 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 39 06/04/2020 | 11/01/2021 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admén. Y Finanzas)
5 CECYTEN/4C.2.1/001/5/2021 |Articulo 36 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 36 06/04/2021 | 15/02/2022 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admén. Y Finanzas)
6 CECyTEN/4C.2.1/001/5/2022 |Articulo 36 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 36 12/04/2022 | 13/03/2023 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admén. Y Finanzas)
7 CECyTEN/4C.2.1/001/5/2023 |Articulo 37 (SEMS/Trimestral) Expedientes con las fracciones del Art. 37 11/04/2023 | 16/01/2024 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admon. Y Finanzas)
8 CECyTEN/4C.2.1/001/5/2024 |Articulo 37 (SEMS/Trimestral) |Expedientes con las fracciones del Art. 37 12/04/2024 | 23/01/2025 X Archivero Gaveta 1 (entrada de la oficina de la Dir. de Admén. Y Finanzas)
Seccién  11C CONTROL Y AUDITORIA
). Valor documental Vigencia documental
No. Progresivo Codigo de clasificacién Descripcién Ubicacin topogrifica Observacion
Apertura Cierre. Orignal Coplas. L C/F AT AC TOTAL

9 CECyTEN/11C.1/001/5/2017 |Auditorias Auditoria NAY/FPEMS-CECYTEN/17 (SFP) 06/03/2017 | 29/07/2020 X p 4 Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

10 CECYTEN/11C.1/001/5/2018 |Auditorias Auditoria 06.18.EP.05.AA.2018 (SCG) 13/02/2018 | 20/09/2018 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

11 CECYTEN/11C.1/002/5/2018 |Auditorias Auditoria 17-EE.03-AF (ASEN) 03/05/2018 | 24/06/2019 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

12 CECYTEN/11C.1/003/5/2018 |Auditorias Auditoria NAY/FPEMS-CECYTEN/18 (SFP) 26/07/2018 | 02/02/2021 x X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

13 CECyTEN/11C.1/001/5/2019 |Auditorias Auditoria 18-EE.03-AD (ASEN) 29/03/2019 | 18/11/2020 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

14 CECyTEN/11C.1/002/5/2019 |Auditorias Auditoria UAG-AOR-141-2019 NAY-ODES-CECYTEN (SFP) 03/05/2019 | 07/01/2022 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

15 CECyTEN/11C.1/003/5/2019 |Auditorias Auditoria 1076-DE-GF (ASF) 02/07/2019 | 23/03/2021 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

16 CECYTEN/11C.1/004/5/2019 |Auditorias Orden de visita PMV6400008/19 (ene-jun/2018) SAT 06/08/2019 | 29/11/2019 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

17 CECYTEN/11C.1/005/5/2019 |Auditorias Auditoria 06.19.PE.04.AF 18-19 (SCG) 12/09/2019 x x Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

18 CECYTEN/11C.1/006/5/2019 |Auditorias Auditoria 12.19.EP.05.AF.19 (SCG) 01/10/2019 | 20/03/2020 X x Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

19 CECyTEN/11C.1/001/5/2020 |Auditorias Orden de visita PMV6400001/20 (jul-dic/2018) SAT 15/01/2020 | 18/05/2021 X 3 Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

20 CECYTEN/11C.1/002/5/2020 |Auditorias Auditoria 949-DE-GF (ASF) 30/03/2020 | 21/01/2021 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

21 CECyTEN/11C.1/003/5/2020 |Auditorias Auditoria 948-DS-GF (ASF) 06/08/2020 | 13/01/2021 x x Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

22 CECyTEN/11C.1/004/5/2020 |Auditorias Auditoria UAG-AOR-017-2020-18-ODES (SFP) 18/09/2020 | 27/09/2023 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

23 CECyTEN/11C.1/001/5/2021 |Auditorias Auditoria 1038-DS-GF (ASF) 17/03/2021 | 07/09/2021 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

24 CECYTEN/11C.1/002/5/2021 |Auditorias Auditoria 1029-DE-GF (ASF) 13/05/2021 | 04/03/2022 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

25 CECyTEN/11C.1/003/5/2021 |Auditorias Auditoria UAG-AOR-150-2021-18-U006 (SFP) 27/04/2021 | 27/09/2023 x x Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

26 CECyTEN/11C.1/004/5/2021 |Auditorias Orden de visita PMV6400015/21 (julio 2020) SAT 31/05/2021 | 10/06/2021 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

2% CECyTEN/11C.1/005/5/2021 |Auditorias Auditoria 1029-DS-GF (ASF) 12/07/2021 | 29/10/2021 X X Archivero Gaveta 2 (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

28 CECyTEN/11C.1/001/5/2022 |Auditorias Auditoria 02.22.EP.05.AF.21 (SHBG) 20/01/2022 x X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

29 CECYTEN/11C.1/002/5/2022 |Auditorias Auditoria 1228 (ASF) 04/03/2022 | 15/06/2022 ® X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

30 CECYTEN/11C.1/003/5/2022 |Auditorias Auditoria 1254 (ASF) 10/03/2022 X X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

31 CECYTEN/11C.1/004/5/2022 |Auditorias Auditoria 1241 (ASF) 11/04/2022 | 30/11/2022 X X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

32 CECYTEN/11C.1/001/5/2023 |Auditorias Auditoria UAG-AOR-051-2023-18-U006 (SFP) 14/02/2023 X X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

33 CECyTEN/11C.1/002/5/2023 |Auditorias Auditoria 1303 (ASF) 23/03/2023 X X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

34 CECyTEN/11C.1/003/5/2023 |Auditorias Auditoria 1292 (ASF) 30/05/2023 | 17/01/2024 X x Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

35 CECyTEN/11C.1/001/5/2024 | Auditorias Auditoria 23-EE.03-AF (ASEN) 20/03/2024 x X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

36 CECYTEN/11C.1/002/5/2024 |Auditorias Auditoria 1411 (ASF) 08/04/2024 X 3 Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracién Y Finanzas)

37 CECyTEN/11C.1/003/5/2024 |Auditorias Auditoria 1412 (ASF) 03/05/2024 X X Credenza con librero (oficina de la Dir. de Administracion Y Finanzas)

Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Administracion y Finanzas

Lic. CesWstillo

prd
Lic. Cesar S. MiWeetastillo

Responsable de Archivo de Tramite de la
Direccién de Administracién y Finanzas

ldel

Directora de Administracion y Finanzas del Colegio de Estudios Cie

aneli Elizabeth Aguayo Lgbez

ificos y Tecnoldgicos del estado de Nayarit




Inventario Documental General
Area operativa: Archivo de trd

A\
\ &}ca&zg

Fechas externas (periodo de trémite). Tradicién Valor d ] Vigencia documental
No. Progresivo Cédigo da clasificacién Nombre del expediente Descripeion Obsarvaclén
partia | clonrs odgnal | copies Al o] e ar | ac | vora
Seccién  11C CONTROL Y AUDITOR[A
. IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE MEJORA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL AREA COMUN 2DA PLANTA
1 CECyT 11C.2.1/003/4, EE x
VTER. MOSRE0ZA COMITE O ETICA Y DE CONDUCTA CODIGO DE ETICA Y DE CONDUCAT DEL COLEGIO 9fozoes At X X ARCHIVO DE TRAMITE
" MANIFESTACIONES DE ENTREGA RECEPCION DE LA DIRECCION DE AREA COMUN 2DA PLANTA
2 CECYTEN/11C.3.2/0 TREGA RECEPCIOI A
CyTEN/! /017/4/2024 EN |ON ORDINARIA NCUALRSH 17/01/2024 X X X ARCHIVO OE TRAMITE
NFORMES TRIMESTRALES DE LAS ACTIVIDADES DE CONTROL DE RIESGO,
. ESTRATEGIAS PARA DMINISTRARLOS E IMPLEMENTACION DE ACCIONES DE AREA COMUN 2DA PLANTA
3 CECyTE! .4/002/4/20 COMITE D! DESI STITUCIOI 7 16/01/20; X
WTEN/LLEATIOR/AT 20 /I CONTROL ¥ BESEMPERO IN ONAL CONTROL DEL TRIMESTRE A REPORTAR, DE LA DIRECCION DE oLiaze % X ARCHIVO DE TRAMITE
VINCULACION.
Seccién  12C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
. CAPACITACIONES, ACTIVIDADES REFERENTES A LA SEGURIDAD DEL AREA COMUN 2DA PLANTA
4 CEC .6.1/021/4/20: COi TRABAIO 0
YTEN/12C.6.1/021/4/2024 MITE DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJ SRESHALE NG 08/01/2024 X X X AHCHIVG BB TRARITEE
Seccién  13C DOCUMENTO ADMINISTRATIVO
AREA COMUN 2DA PLANTA
5 CECyT ,2/007/4, s 3,
CyTEN/13C.2/007/4/2024 CIRCULARES/ MEMORANDUM CIRCULARES 13/02/2024 X X X ANCHING BE TR
Secclon  14C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES
. SOLICITUDES EN GENERAL DE DIFERENTES AREAS DEL SECTOR PUBLICO DEL AREA COMUN 2DA PLANTA
6 N/14C.1/0 2024 CTO h
CECYTEN/14C.1/015/4/ SECTOR PUBLICO AT 16/01/204 X X X ARCHIVO DE TRAMITE
Seccién  1C ASUNTOS JURIDICOS
PROPUESTA DE PROYECTO PARA LA ACTUALIZACION DE MANUAL DE AREA COMUN 2DA PLANTA
7 CECYTEN/1C.3.6/013/4/2024 REGLAMENTOS :
BRI inie NT OPERACIONES DE LA DIRECCION DE VINCULACION B0/0/2024 X X X ARCHIVO DE TRAMITE
TUD DE NOI IENTOS .
soLicl NOMBRAMIENTOS PARA DAR CUMPLIM CON SRER OO B A PLANTA
8 CECYTEN/1C.4.1/014/4/2024 NOMBRAMIENTOS LINEAMIENTOS SENALADOS EN REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE |  27/05/2024 X X X ,
ARCHIVO DE TRAMITE
BECAS
F AREA COMUN 2DA PLANTA
9 C .4.3/00¢ OFIC E COMISIO 10 S 0, "
ECYTEN/1C.4.3/006/4/2024 FICIOS DI N DESIGNACIONES Y SUPLENCIAS 10/01/2024 X X X AR L i
Seccion  3C RECURSOS HUMANOS




Fechas externas (periodo da trémita).

Tradiclén

Valor

Vigencis documantal

Unidad Administrativa

Na. Progreslva. Cédigo de clasificaclén Nombre del expadisnta Dascripeién Ublcacldn topogrifica Observacidn
Apertura Clerre Orlgnsl Coplas 3 AT Ac | ToTAL
10 CECYTEN/3C.5/010/4/2024 REGISTRO Y CONTROL DE ASISTENCIA JUSTIFICAC!G'N DE INAS1STENCI:A DEL PERSONAL ADSCRITOS A LA 30/01/2024 X X AREA COMUN ZDA‘PLANTA
DIRECCION DE VINCULACION Y CAMBIOS DE HORARIOS. ARCHIVO DE TRAMITE
. EA COMUN 2DA PLANTA
11 CECyTEN/3C.9/008/4/2024 DECLARACION PATRIMONIAL & A
DECLARACION PATRIMONIAL Y DE INETERES 02/02/2024 X X ARCHIVO DE TRAMITE

DEDICACION D ELOS ESTUDIANTES Y DOCENTES

CEGHTEN:

Directién de vinculacién

SOLICITUD DE INFORMACION DE LAS ACTIVIDADES INHERENTES A LOS

Seccién 35 VINCULACION
12 CECyTEN/35.1/022/4/2024 INTEGRACION DEL PATRONATO ACTAS DE SESION, INFORMES DE ACTIVIDADES. INFORMES DE 24/06/2024 X X AREA COMUN ZDA‘PlANTA
DONACIONES. ARCHIVO DE TRAMITE
13 CECYTEN/35.2/023/4/2024 REGLAMENTO SOCIEDAD DE PADRES DE FAMILIA RESLAMENTO NORNMAIIAXIIE RIGIRAEA ORGANIZACION Y 06/06/2024 X X AREA COMIN 20 PLANTA
FUNCIONAMIENTO DE LAS ASOCIACIONES DE PADRES DE FAMILIA, ARCHIVO DE TRAMITE
14 CECYTEN/35.3/024/4/2024 RECONOCIMIENTO DESTACADO ALUMNOS ¥ DOCENTES | ¥ "-ORAR DE MANERA ANUAL EL RECONOCIMIENTO AL ESFUERZO Y 01/03/2024 X X X AREACOMUN2DA PLANTA

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA COMUN 2DA PLANTA

PLANTELES

Direccién de vinculacién

PLANEACION, ORGANIZACION Y COORDINACION DE PROGRAMAS CIVICOS

15 CECYTEN/35.4/016/4/2024 SEGUIMIENTO DE EGRESADOS : : 10/05/2024 X X X :
DEPARTAMENTOS DE LA DIRECCION DE VINCULACION ARCHIVO DE TRAMITE
; MUN 2DA PLANTA
ig CECYTEN/35:4.1/025/4/2024 GESTION Y DIFUSION EDUCATIVA ACCIONES A REALIZAR PARA CUBRIR LAS NECESIDADES EN LOS PLANTELES |  27/05/2024 X X X AREA COMUN 20
ARCHIVO DE TRAMITE
17 T TN CEAN SOLICITUDES DE LIBERACIONES, OBSERVACIONES Y CONSTANCIAS DE | oo % . % AREA COMUN 2DA PLANTA
SERVICIOS SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES ARCHIVO DE TRAMITE
18 CECYTEN/35.4.3/026/4/2024 sisEc CONTROL DE ALTAS Y BAIAS EN EL SISTEMA, ENCUESTAS DE EGRESADOSE | o X X X AREA COMUN 2DA PLANTA
INTENCIONES ARCHIVO DE TRAMITE
19 CECY TN S ANOZI/ A4 — PROMOVER EL PROGRAMA DE BECAS EN ALUMNOS INSCRITOSEN LOS | /0 % 5 . AREA COMUN 2DA PLANTA

ARCHIVO DE TRAMITE

AREA COMUN 2DA PLANTA

LOS EVENTOS DEL COLEGIO

20 CECYTEN/35.5.1/028/4/2024 PROGRAMAS ESCOLARES PARA ESTIMULAR LA PARTICIPACION Y LA SNA COMPETENCIA ACADEMICA |  23/02/2024 X X X i
ARCHIVO DE TRAMITE
EN LOS ALUMNOS
21 CECYTEN/35.5.3/030/4/2024 EDUCAGIGN DUAL ELABORACION, DIFUSION Y PARTICIPACION DE LAS CONVOCATORIAS DE 01/01/2024 X X ¥ AREA COMUN 2DA PLANTA

ARCHIVO DE TRAMITE




Fachas externas (perioda de trimite).

Tradicién

Vigencla documental

Ne. Progresivo Cédiga de clasificaclén Nombre del expedients Dascripeién Ubleacidn topogréfica Observacion
Apertura Clerre Orignal Coplas A <fF AT AC TOTAL
CONVOCATORIA EVENTO EDUCATIVO ESTATAL Y COLABORACION CON EMPRESAS PAR LA REALIZACION DE PRACTICAS AREA COMUN 2DA PLANTA
22 CECYTEN/355.2/029/4/2024 2 X X X :
YTEN: B, NACIONAL PROFESIONALES 01/01/2024 ARCHIVO DE TRAMITE
Seccion  4C RECURSOS FINANCIEROS
23 CECYTEN/4C.5/011/4/2024 COMPROBACION DE GASTOS SOLICITUDES DE PAGO, COMPROBACION DE GASTOS 01/01/2024 X X X DIRECCION DE VINCULACION
Seccién 45 JUNTA DIRECTIVA
INFORMES TRIMESTRALES DE LAS ACTIVIDADES, DECISIONES Y RESULTADOS ) i
24 CECYTEN/45.1.1/001/4/2024 JUNTA DIRECTIVA DEL TRIMESTRE A INFORMAR DE LA DIRECCION Y DEPARTAMENTOS DE 01/01/2024 X X X DIRECCION DE VINCULACION
VINCULACION
Seccién  5C RECURSOS MATERIALES Y DE SERVICIO
SOLICITUD DE MATERIAL QUE REQUIERE LA DIRECCION DE VINCULACION
SOLIC M , PEDIDOS D 4 4
25 CECyTEN/SC.1,1/005/4/2024 IAIUB DE ATEsiI;\\; CF; o5 FEOMPRAY PARA UN MEJOR FUNCIONAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE MANERA 01/01/2024 X X X DIRECCION DE VINCULACION
EFICAZ Y OPORTUNA.,
Seccidn  6C TECNOLOGAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
. . AREA COMUN 2DA PLANTA
26 CECYTEN/6C.1.1/019/4/2024 ASISTENCIA TECNICA SOLICITUD DE CONEXION DE EQUIPO DE COMPUTO Y RED LOCAL 01/01/2024 X X X
ARCHIVO DE TRAMITE
Seccion  7C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
NORMATIVIDAD VIGENTE EN GESTION Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
L INSTITUCIONAL DE PROC A 2 3
27 CECYTEN/7C.2.2/009/4/2024 Lo " AR::?iTVfSTI > 0? ERIMIENTOS DEL CECYTEN PARA ALA ELABORACION DE FICHAS TECNICAS DE 01/01/2024 X X X DIRECCION DE VINCULACION
VALORACION DOCUMENTAL.
ANALISIS DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES, ) )
28 CECYTEN/7C.5.1/004/4/2024 GRUPO INTERDICIPLINARIO DE ARCHIVOS APROBACIONES DE PROGRAMAS QUE DAN ORIGEN A LA DOCUMENTACION| 01/01/2024 X X X DIRECCION DE VINCULACION
QUE INTEGRAN LOS EXPEDIENTES DE CADA SERIE DOCUMENTAL,
Seccién  8C TRANSPARENCIA Y ACESSO A LA INFORMACION
DESIGANCION DE ENLACE PARA CARGAR Y ACTUALIZAR LA INFORMACION 5 4
29 CECyTEN/8C.2.2/018/4/2024 LIGACIONES DE TRANSP, 01/2024 X X X DIRECCION DE VINCULACION
HTENA i ta =D ARENR EN TIEMPO Y FORMA EN LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA Vg
Seccién  10C COMUNICACION SOCIAL
i CECYTEN/10C.1/031/4/2024 PROGRAMAS, PROYECTOS Y POLITICAS EN MATERIA DE | PROMOVER Y ELABORAR PRESENTACION DE PROYECTOS Y PROGRAMAS M X X DIRECEIGN DE VINCULACION
COMUNICACION SOCIAL. ESPECIALES
a1 CECYTEN/10C.2/032/4/2024 POL(TICA DE COMUNICACION SOCIAL DEL GOBIERNO | ORGANIZAR Y CORDINAR LA ELBACRACION, PRODUCCION DE LA IMAGEN X X X DIRECCIGN DE VINCULACIGN
ESTATAL INSTITUCIONAL
55 CECYTEN/10C.3/033/4/2024 DESARROLLO Y DIFUSION DE LAS CAMAPANAS IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS DE PUBLICIDAD QUE SE DESARROLLAN X X X DIRECCION DE VINCULACION
PUBLICITARIAS EN LA ENTIDAD Y EL ENTE. .
CESTION DE FAGOSY SERVICIOS BE COMUNIEAGE CONJUNTO DE ACCIONES O DILIGENCIAS QUE PERMITEN LA REALIZACION
33 CECyTEN/10C.4/035/4/2024 108 DE SERVICIOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD. X X X DIRECCION DE VINCULACION
SOCIAL Y PUBLICIDAD.
ACCIONES O EVIDENCIAS DE LA AGENDA DEL TITULAR CON EL PROPOSITO .
34 CECYTEN/10C.5/035/4/2024 EVENTOS Y ACTIVIDADES DEL TITULAR DE DAR SEGUIMIENTO PUNTUL AL AVANCE DE METAS ESTABLECIDAS EN EL X X X DIRECCION DE VINCULACION
COLEGIO.




No. Progresiva Cadigo de clasificacién

Nombre del expedients

Deseripcién

Fechas externas (periodo de trimite),

Tradiclén

Vigencla documental

Apertura Clarra

Orignal

Coplas

CfF

AT AC TOTAL

Observacién

35 CECyTEN/10C.6/036/4/2024

MATERIAL MULTIMEDIA INSTITUCIONAL,

ELEMENTOS QUE PERMITEN INTEGRAR DE FORMA COHERENTE DIFERENTES
CODIGOS DE INFORMACION: TEXTO, IMAGEN, ANIMACION Y SONIDO

DIRECCION DE VINCULACION

36 CECyTEN/10C.7/020/4/2024

PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

CONJUNTO DE ELEMENTOS GRAFICOS Y VISUALES, QUE DEBERAN
UTILIZARSE COMO DISTINTIVO EN DOCUMENTOS, BIENES MUEBLES,
EVENTOS Y DEMAS ACTIVIDADES QUE DESARROLLEN CUALQUIER ENTE
PUBLICO EN EL EJERCICIO DE 5US FUNCIONES

01/01/2024

DIRECCION DE VINCULACION

37 CECyTEN/10C.8/037/4/2024

BOLETINES Y NOTAS INFORMATIVAS DE PRENSA
INSTITUCIONAL

COMUNICADOS OFICIALES PARA CONOCIMIENTO DE DIVERSAS
INDICACIONES AL PERSONAL DE CECYTEN

DIRECCION DE VINCULACION

38 CECyTEN/10C.9/038/4/2024

ATENCION A MEDIOS DE COMUNICACION

COMUNICACION CON AGENCIAS PERIODISTICAS, DE NOTICIAS,
REPORTEROS, CADENAS TELEVISVAS.

DIRECCION DE VINCULACION
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Area operativa: Archivo de tramite

DIRECCION ACADEMICA

24 de enero 2025

Seccién  2S ACADEMICA
Fechas externas (periodo de tramite), Tradicién documental Valor documental Vigencia documental Ubicacién
No. Progresivo Cédigo de clasificacién Nombre del expediente Descripcion Observacién
Apertura Clerre Orignal Copias A L c/F AT AC TOTAL topogréfica
15 de enero Gabinete iniversal
7 | CECYTEN/1C.4.1/001/3/2024 Nombramientos |Oficios X X X de madera
2024
0510263
: . Gabinete iniversal
Designaciones 1
2 CECyTEN/1C.4.3/001/3/2024 |g ; ¥ |Respuestaaoficios | *° d;)'z“:rm X X X de madera
Suplencias 0510263
Matriz de Gabinete iniversal
. ficios, copi 13 de febre
3 CECYTEN/2C.4/001/3/2024 |Indicadores para zlﬁ’; sepaste :024 e X % X e madiera
Resultados 0510263
Programa Operativo 24 de enero Gabinete iniversal
4 CECyTEN/2C.5/001/3/2024 | Oficios y formatos P X X de madera
Anua 0510263
. 10 de ener Gabinete iniversal
5 CECyTEN/3C.4/001/3/2024 |Incidencias Oficios © X X de madera
2024 0510263
Declaracién 294 G Gabinete iniversal
6 CECyTEN/3C.9/001/3/2024 s Oficios & ey X X de madera
Patrimonia 2024 0510263
A o Gabinete iniversal
Viaticos y gastos de 11de
7 CECYTEN/4C.4/001/3/2024 yE=s Oficios y circulares L X X X -
representacion 2024 0510263
Gabinete iniversal
14 de febrero
8 CECyTEN/5C.2.3/001/3/2024 |Transferencias Oficios, facturas hana x X % da maders
2024 0510263




Oficios, formatos de Gabhinete iniversal
9 CECYTEN/SC.5.1/001/3/2024 |Ordendecompray |/ @fciciony k. e X % diiaders
servicios o e 2024 0510263
Solici Gabinete iniversal
10 CECYTEN/8C.2.3/001/3/2024 |>0lcitud de Ofls, sallsitudes: | EeNER0 % X -
informacién 2024
0510263
- T o - N 26 de abril Gabinete iniversal
yTEN/11C.1/001/3/2024 |Auditorias Oficios, solicitudes S X X de madera
0510263
Gabinete iniversal
12 CECyTEN/11C.2.1/001/3/2024 |Comité de Etica  [Oficios, encuestas | - d;g“;rm X X da matiéra
0510263
Comité de control i i
- dib TEN/]_lC 4/001/3 : Y - 16 de enero Gabinete iniversal
v ; /2024 |desemefio Oficios y formatos 554 X X de madera
institucional Lt
Comité de seguridad Gabinete iniversal
14 CECyTEN/12C.6.1/001/3/2024 e Higiene en el Oficios 06 d;g;srem X de madera
trabajo 0510263
3 . Gabinete iniversal
15 CECYTEN/13C.4/001/3/2024 C.onvlocatonas C?n.vocatorlas y 16 de enero » 4o
simples oficios 2024 0510263
Circulares y oficios Gabinete ini l
16 CEC T . 20 de febrero apinete Iniversa
yTEN/25.5/001/3/2024  |Promocidn planteles e X X de madera
0510263
Elaboro Revisé é/ ’ Autorizd
S K7 Lt
LIC. LUZ MARIEL'ARIAS NAVARRETE LIC. LUZ MAR S NAVARRETE LIC. MARIATERESA RENTERIA DEL RiO

Responsable de Archivo de Tramite. Direccién Académica

Responsable de Archivo de Tramite. Direccidn

Académica

7

/ AV
Directora ?éadémica. Direccion Académica
/

/




a@w ; Inventario Documental General . @%CEC‘{TE

Mayaril
NUESTRA LEALTAD ¥ COMPROMISO, iva: Archivo de t

Unidad Administrativa Direccién Académica

FECHA: 24/01/2025

Seccién  25.6 DESARROLLO CURRICULAR
Fachins exf.errla-s (nertada'de Tradiclén documental Valor documental Vigencia documental Ubicacién
No. Progresivo Cédigo de clasificacion Nombre del expediente Descripcién trémite). topnprkfies Observacidn
Apertura Clerre Orignal Copias A L C/F AT AC TOTAL
L - Oficios y documentacion referente
Actusllzacion y seguimisity a los tramites de refrendos , altas y REPISA EN
1 CECyTEN/25.6.1/001/3.1/2024 |de los planes y programas d 01/08/2024 X X
4 d ¢ p FRirE bajas de las carreras que se ofertan 08/ EL DEPTO.
educativos - ’
en el colegio.
Toda documentacion como reportes
i i g i% REPISA EN
2 CECYTEN/25.6.2/001/3.1/2024 |Curso Propedeutico y evidencias de la implementacién | ) 07004 X X
del curso propedéutico en los EL DEPTO.
planteles.
K bitosdalaf B Documentacion en referente a la 7 REPISA EN
3 CECYTEN/25.6.3/001/3.1/2024 |/TPItos de al ormacion i plementacién de ambitos 01/08/2024 X % EL DEPTO
=eClemocong sociomocionales en planteles. ’
Calendarizacidn, actas, reportes y
i i fami REPISA EN
4 CECYTEN/25.6.4/001/3.1/2024 |Evaluacién Docente . |°V'dencias del acompafiamiento 01/08/2024 X X
: pedagogico a docentes en planteles. EL DEPTO.

e

i L.C. DANIEL ALEJANDRO BERNAL RAMIREZ LIC. LUZ MARIEL ARIAS NAVARRETE
| Responsable de Archivo de Tramite.
_Jefe de Departameto Desarrollo Curricular. Direccién Académica Direccién Académica

;

] | 7 J
Directora Aca;i’émica. Direccion Académica

{

F

\



Unidad Adfﬁ'inis;tra iva

Inventario Documental General
Area operativa: Archivo de tramite

D|RECCIOMACADEMICA

B -
1 e

Mayarit

24 de enero 2025
Seccién 2S.7 FORTALECIMIENTO ACADEMICO
Fechas externas (periodo de trdmite). Tradicién documental Valor documental Vigencia documental Ublcacion
No. Progresivo Cédigo de clasificacién Nombre del expediente Descripcién topogréfica Observacién
Apertura Cierre Orignal Capias A L C/F AT AC TOTAL
LA
EQUIPO DOCUMENTACI
PROGRAMACION DECOMFLTO ? 'ﬁ,fgfj?fgﬁ
PROGRAMAR‘LA DE FECHAS |,3E EI\[:LRIEZ(;:'J(;\RI?EO MANERA
1 CECYTEN/2S.25.7.1/ ACTUALEZAC{ON, CAPAC[T#}«ClON, 01 DE JUNIO 15 DE X X X FORTALECIMIE ELECTRONICA, Y|
001/3.2/2024 CAPACITACION Y SELECCION DE 2024 AGOSTO 2024 NTO EN FOTOCOPIAS
FORMACION DOCENTE |TEMAS, PONENTE, ACADEMICO,
SEDE EN SEGUNDO
PISO DE LA DG
ESTRUCTURAS ELABORACION DE EN EL LA
ACADEMICAS ESTRUCTURAS SEGUNDQ  |POCUMENTACI
ACADEMICAS DE PISO DE LA \?:RSSSESEEEE
CADA PLANTEL, DG MANERA
r?:FﬁEASLOAN LA BASE ELECTRONICA, Y
15 DE
= CECYTEN/25.25.7.6/ DISTRIBUCION DE | 20 PEJUNIO SEPTEMBRE X . EN FOTOCOPIAS
001/3.2/2024 LA CARGA DE 2024 2024
HORARIA DE
CADA DOCENTE, Y
DE LOS TRABAJOS
DE INICIO DE
SEMESTRE.




SEGUIMIENTO DE CONCENTRADO Y EN EL LA
HORAS DE REVISION DE SEGUNDO DOCUMENT
FORTALECIMIENTO REPORTES DE PISO DE LA |ACION SE
B e 0w
3 CECYTEN/2S.25.7.7/ O DE LOS 26 DE 20 DE ENERO MANERA
001/3.2/2024 DOCENTES AGOSTO 2024 2025 DIGITAL, SE
CONCENTRA
MISMA
FORMA
Elaboré Revisd Autorizo
M.D.H. MARIA DEL 10 ZAMORA DELGADO LIC. LUZ MARIELARTAS NAVARRETE LIC. M /A RENTERIA DEL RiO

Jefa de Departamento de Fortalecimiento
Académico. Direccion Académica

Responsable de Archivo de Tramite. Direccion
Académica

/ }
Directord Académica. Direccién Académica




Inventario Documental General
a operativa: Archivo de tramite

\
‘Kf)ﬁﬁﬁ TE

Mavyarit

Seccién 25,8 SERVICIOS ESCOLARES

Fechas externas (periodo de tramite). Tradicién documental Valor documental Vigencia documental
No. Progresivo Cédigo de clasificacion Nombre del expediente Descripcién Ubicacién topografica Observacidn
Apertura Cierre Orignal Copias A L C/F AT AC TOTAL
CONTROLY EQUIPO DECOMPUTO i
i GR DOCUMENTACION SE
i CECYTEN/25.8.1/001/ [ADMINISTRACION DEL ;F;?N g ?Rﬁi%iNYDE FERHA 01/08/2017 X X EN RESGUARDO DEL EQNER B
3.3/2024 SISTEMA DE CONTROL DEPTO. DE SERVICIOS "
M ELECTRON
ESCOLAR SISEC EVALUACIONES POR SEMESTRE ESCOLARES ANERA ONICA

COPIAS DE CERTIFICADOS DE

TERMINACION DE ESTUDIOS

DE LOS ALUMNOS EGRESADOS

D GEN - 2 NDA PLANTA DEL

CECYTEN/2S.8.2/001/ |CERTIFICADOS Y ELAGENERACION 121 8 DE JULIO DE - pEaL th EL EXPEDIENTE
2 3 3/2024 VALIDACION 2024, QUE GARATIZAN LA 2024 SEPTIEMBRE DE X X EDIFICIO DE LA CONTIENE 8 LEGAJOS
: AUTENTICACION DE 2024 DIRECCION GENERAL

DOCUMENTOS OFICIALES QUE

SOLICTAN LAS INSTITUCIONES

DE NIVEL SUPERIOR.

Revisé
LIC. LUZ MARI S NAVARRETE
Jefe de Departat{eto de Servidles Escolares. Responsable de Archivo de Tramite. Direccién . i T .
Aeadami Directora Acgdémica. Direccién Académica
cademica

Direccién Académica

¥ i




Nayad!

HUESTAA LEALYAD ¥ COMPAGMISD

Fondo: CECYTEN
Unidad Administrativa: DIRECCION GENERAL

Nombre del Area productora: COORDINACION DE ARCHIVOS

Inventario Documental General
Area: Coordinacién de Archivos

13 de Enero de 2025.

1/1.3/2023

administrativas

requiere un acuerdo previo
mediante sesion Gl.

Seccion 7C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL
t iodo d
codigo de Nombre del Fechasex en"nas {periodoide Tradicién documental Valor documental Vigencia documental Ubicacién
No. Progresivo P ) Descripcion tramite). L
clasificacion expediente : N - topografica
Apertura Cierre Orignal Copias A L C/F AT AC TOTAL
Disposicion, Implementacion de politicas, Al costado de
rograma criterios y proyectos unidad de
CECyTEN/7C.1/001/ prog Y . voroy i
1 1.3/2023 proyecto en relacionados con la 18/08/2023 X correspondencia
materia administracion y gestion en direccion
archivistica. documental. general.
Instrumento de planeacién
orientado a establecer la
. ) Al costado de
administracion de los )
CECyTEN/7C.2.1/00 FROETSIE ANtiA archivos de los sujeto gt el
42 ujetos
2 ¥ de Desarrollo ) ) 11/08/2023 X correspondencia
1/1.3/2023 o obligados, en el que se o
Archivistico ] L en direccion
definen prioridades
o . general.
institucionales en materia
de archivos.
Instrumento técnico que
refleja la estructura de un Al costado de
CERYTENTIC AR Cuadro General de| archivo con base en las unidad de
3 vl/1 3/20‘25 Clasificacion atribuciones de cada sujeto | 04/07/2023 | 15/02/2024 X correspondencia
Archivistica obligado, de conformidad a en direccion
un fondo, seccién, serie y en general.
su caso, subserie.
Esquema que contiene la
; - ,q Al costado de
descripcion general de la Rk
< . unidad de
CECyTEN/7C.3.3/00 . . documentacion contenida .
4 Guia de Archivo. . X correspondencia
1/1.3/2023 en las series documentales _ _,
. . en direccion
establecidas en instrumento
general.
de control.
Comunicacion interna con
; ; Al costado de
. titulares de las unidades .
CECyTEN/7C.4.1/00 Caft los titutares administrativas como medio Gnigadde
t4 . de las unidades . 29/09/2023 X correspondencia
para tramites que no . ..
en direccion
general.

1DE?2



Unidad Administrativa:
Nombre del Area productora:

f \ Nyl

RUESTHA LEALIAD ¥ COMPHTMISE

Fondo: CECYTEN

DIRECCION GENERAL
COORDINACION DE ARCHIVOS

Inventario Documental General
Area: Coordinacién de Archivos

13 de Enero de 2025.

Seccién

7C GESTION Y ADMINISTRACION DOCUMENTAL

Fechas externas (periodo de

Tradicién documental

Valor documental

Vigencia documental

No. Progresivo CoTil.go l_je ombr.e del Descripcion tramite). Ublcacllo‘n Observacién
clasificacion expediente topogréfica
Apertura Cierre Orignal Copias A L C/F AT AC TOTAL
Brindar asesoria técnica Al costado de
Asesoria, para la gestion documental unidad de
CECyTEN/7C.4.3/00 . i s o £7 %
6 1/1.3/2023 asistencia técnica y administracion de 29/09/2023 X correspondencia
y capacitacién. | archivos, de conformidad a en direccién
la normatividad vigente. general.
Reuniones de grupo Al cestasiodde
u
CECyTEN/7C.5.1/00 Convocatoriay interdiscipli afio Ze uniaat e
5. in ciplin .
7 v sesiones de ) P 11/08/2023 X correspondencia
1/1.3/2023 ) conformidad a sus reglas de o
trabajo ) en direccion
operacién aprobadas.
general.
L - . Al costado de
CECYTEN/7C.5.2/00 Seguimiento de Seguimiento a propuestas sifiidad de
8 y - acuerdo aprobadas en sesiones de | 22/08/2023 X .
1/1.3/2023 : S correspondencia
establecidos Grupo Interdisciplinario. i B
en direccion
Seccién 8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Fechas externa.s (periodo de Tradicién documental Valor documental Vigencia documental
. Cédigo de Nombre del L tramite). Ubicacién »
No. Progresivo dlasificacion expedient Descripcion topogrdfica Observacion
cac P € Apertura Cierre Orignal Copias A L C/F AT AC TOTAL il
Carga en portai de
transparencia con periodo de
actualizacion: trimestral,
semestral y anual de
conformidad al articulo 70 Al costado de unidad
costado de unida
.2.2/00 igaci fi XLV, , li
9 CECle/ElNS//a;co;z/o Obhgacrones‘de racc L. dseI realiza la Zarga 17/11/2023 ¥ d& eorrespondencia
: transparencia. apartir de la entrega de en direccién general.
usuario y contraseria
(anteriormente se realizaba la
carga por personal de ia
direccion de administracion y
finanzas). \
4
Elaboro Revisé torizéi\ / \
g 77 / PV d j / \ 7\
/S bP) ny, A\ ¥
/ Zﬁ _ // /4 _ g N
‘ Lic. Lucéro J46pez Ramirez e gn 7 )
: / ; ) / ) Lic. Juan Gabfiel Gonzalez
Lic. Luc (LOpez Ramirez Coordingdor'de Archivos de

Coordinador

Archivos de CECyTEN

/7 CECyTEN

Difector General de CECYTEN




